
REPUBLIKA ITRVATSKA
DJEdJI VRTIC MASLAdAK
KRALJA TOMISLAVA 18
43280 GARESNICA

KLASA: 400-01126-0lll
URBROJ: 2123 - l - 5 -02-26-l
Gare5nica, 27 .kolov oza. 2026. godine

Na temelju dlanka 15. stavka 2.1akona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 1201t6, 1.t4/22,
48126, dalje u tekstu: ZN) i dlanka 5l Statuta Djedjeg vrtiia Masladak, Upravno vijede Djetjee

vrtiia Masladak na svojoj 57. sjednici odrianoj 2T.kolovoza .2026. godine, donijelo je sljedeii

PRAVILNIK O PROVEDB! POSTUPAKA

JEDNOSTAVNE NABAVE

Op6e odredbe
elanak L.

(L) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga

procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od

100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama ZJN-a

ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave, a u svrhu poltivanja osnovnih nadela javne

nabave iz dlanka 4. ZN-a te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja proradunskih

sredstava.

(2lZa nabavu roba, usluga iradova dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od pragova

iz prethodnog stavka primjenjivat ie se odredbe ZN-a.

(3) Procijenjena vrijednost je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost.

(4) Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan poitovati nadela javne

nabave iz dlanka 4. ZJN-a, a osobito nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog

nastana i slobode pruianja usluga, nadelo trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane

d iskri m i n acije, u zaja m nog p rizn avanja, razmjern osti i tra nspa rentnosti.

(5) Pojmovi kojise koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni znadaj,bez obzira na to koriste li

se u mu5kom ili ienskom rodu, obuhvaiaju na jednak nadin mu5ki i Zenski rod.

(1) Naruditelj je obvezan sprjedavati, prepoznavati i uklanjati sukob interesa u postupcima

jednostavne nabave sukladno odredbama dlanka 75. do 83. ZJN-a.
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Planiranje jednostavne nabave

elanak 3.

(1) Naruditelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu i aiurirati ga prema

potrebi

(2) U planu nabave navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili

veia od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) plan nabave i sve njegove kasnije promjene Naruditeljje obvezan objaviti u Elektronidkom

oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(4)Jednostavnu nabavu Naruditelj provodi putem ugovora i/ili narudZbenica.

Razi ne jednostavne nabave

elanak 4.

(1) Utvrduju se sljede6e razine javne nabave:

a) nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,

b) nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, a manje od

25.000,00 eura i nabava radova procijenjene vrijednosti veie od L5.000,00 eura, a

manje od 45.000,00 eura,

c) nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 eura, a manje od

SO.OOO,OO eura i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 45.000,00 eura, a manje od

100.000,00 eura.

provedba postupaka iednostavne nabave prociienjene vrijednosti manie od 15.000,00 eura

elanak 5.

(L) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do L5.000,00 eura moZe se, ovisno o

ugovornom odnosu, inicirati:

L. pozivom na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu (izravno ugovaranje),

2. pozivom na dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima (ograniieno

prikupljanje ponuda),

3. pozivom na dostavu ponuda javnom objavom poziva (javno prikupljanje ponuda).

(2) Ovisno o predmetu nabave, izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor s jednim

gospodarskim subjektom.

(3) NarudZbenica i/ili ugovor obvezno sadrZe podatke o:

a) naruditelju (minimalno adresa i olB),

b) vrsti roba/radova/usluga koje se nabavlja ju, uz specifikaciju jedinica mjere,

c) kolidini, jedinidnoj cijenite o ukupnoj cijeni,

d) nadinu plaianja,
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e) gospodarskom subjektu - dobavljadu

(4) Narudibenicu potpisuje ravnatelji/ica te zaposlenik koji sudjeluje u postupku jednostavne

nabave

(5) Naruditeljje obvezan voditi evidenciju o izdanim narudZbenicama

(6) Elektronidka komunikacija se u postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena

vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 EUR odvija putem sluibene adrese elektronifke

po5te i nfo@ maslacak.com. h r i/il i ravnatel i @ m aslaca k.com. h r

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vriiednosti vede od

15.000,00 eura

elanak 6.

(L) Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura

zapoiinje donoSenjem odluke o podetku postupka jednostavne nabave, a koju donosi

ravnatelj/ica. Odluka o poietku postupka jednostavne nabave sadrZi najmanje naziv predmeta

nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, iznos i izvor planiranih

sredstava. U odluci o podetku postupka nabave imenuje se Strudno povjerenstvo za pripremu

i provedbu postupaka nabave.

(2) Strudno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupaka nabave dine tri (3) osobe

(3) Obveze i ovlastiStrudnog povjerenstva su:

o priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa

za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih trolkovnika i ostalih

dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;

o slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda,

pregled i ocjenu ponuda te izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izradu odluke

o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim pozivom na dostavu

ponuda ili izradu odluke o poni5tenju.

elanak 7

(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednostive6e od 15.000,00 eura, a manje od 25.000,00

eura te nabavu radova procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura, a manje od 45.000,00

eura, Naruditelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ito pozivom na dostavu

ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

(2) Poziv se upuiuje iskljuiivo putem sustava, a pozvatije mogu6e samo gospodarske subjekte

koji su registrirani u EOJN RH.
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(3) U sludaju iurnosti, zbog tehnidkih ili drugih opravdanih razloga, te ukoliko na trZistu u
trenutku nabave robe, radova i usluga nema vi5e gospodarskih subjekata koji isporuduju robu,
izvode radove ili pruiaju usluge koji su predmet nabave, Naruditelj moze iz razloga
svrsishodnosti i ekonomidnosti zatraZiti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih
subjekata ili od jednog gospodarskog subjekta.

(4) U sludaju iz stavka 3. ovog dlanka, odluka o podetku postupka nabave mora obvezno
sadriavati obrazloiene razloge traienja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata ili od
jednog gospodarskog subjekta.

(5) Narutitelj moie provesti nabavu putem javne objave poziva i u postupcima jednostavne
nabave ispod pragova njegove obvezne primjene, odnosno kada je procijenjena vrijednost
nabave jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robe i usluge te 45.000,00 eura za radove.

elanak 8.

(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednostiveie od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura te nabavu radova procijenjene vrijednostive6e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00
eura, Naruditelj provodi putem modula jednostavne nabave u EoJN RH i to javnom objavom
poziva na dostavu ponuda.

(2) Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
traienim uvjetima i zahtjevima Naruditetja.

(3) lznimno od stavka L. ovog dlanka, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, vei ga provodi sukladno
ovom Pravilniku:

- ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

- ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvr5iti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to: ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe, ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moie
isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili ako je to nuino radi za5tite iskljudivih prava,
ukljudujudi prava intelektualnog vlasn i5tva;

- ako postoji iznimna iurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovog dlanka navode se i obrazlaiu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
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Rok za dostavu ponuda

elanak 9.

(1) U sluiaievima iz dlanka 6.,7.i 8. ovog Pravilnika rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu pet
(5) dana od dana upuiivanja poziva za dostavu ponuda, odnosno od dana objave poziva u EOJN

RH.

(2) lznimno, u sludaju Zurnosti moZe se odrediti kraii rok za dostavu, ali ne kraii od tri (3) dana
od dana slanja poziva, odnosno od dana javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN

RH-a.

(3) U sludaju izmjene poziva na dostavu ponuda, Naruditelj ie objaviti izmijenjeni poziv na
dostavu ponuda onako kako je to udinio i inicijalnim pozivom na dostavu ponuda.

Ponuda

elanak 10.

(1) Ponude se izraduju kako je propisano u pozivu za dostavu ponuda

(2) Kriterij odabira je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) U pozivu na dostavu ponuda, u sludaju primjene ekonomski najpovoljnije ponude, moraju
biti navedeni kriteriji na temelju kojih 6e se ponuda bodovati (npr. kvaliteta, tehnidka i estetska
vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i slidno)te nadin bodovanja.

(4) Naruditelj moZe propisati da se dijelovi ponude koje nije moguie dostaviti elektronidki,
dostave na adresu Naruditelja (npr. jamstvo, uzorci i sl.). Navedeni dijelovi ponude dostavljaju
se u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva naruditelja, naziva ponuditelja, naziva
predmeta nabave, evidencijskog broja i naznake,,ne otvarajl

(6) Ponuditelj moie do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se onako kako je dostavljena i osnovna ponuda.

(7) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda smatra se zaka5njelom i neie se

uzimati u obzir prilikom pregleda i ocjene ponuda.

(8) Naruditelj neie razmatrati niti moZe odabrati ponude koje nisu dostavljene putem modula
jednostavne nabave EOJN RH, odnosno koje su dostavljene izvan sustava EOJN RH.

5
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Razlozi iskljutenia, uvjeti sposobnosti i iamstva
elanak 11.

(1) Naruiitelj moie u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljudenje i uvjete

sposobnosti ponuditelja uz primjenu ilanka 25L. do dlanka 255. ZN-a.

(2) Narutitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traiiti sljedeie

vrste jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

4. jamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti.

Otvaranje, pregled iocjena Ponuda
elanak 12.

(L) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda kroz sustav EOJN RH otvaraju se nakon isteka

roka za dostavu ponuda te se u navedenom sustavu generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(2) U slutajevima kada je Naruditelj zahtijevao dostavu dijelova ponuda fizidkim putem na

adresu Naruditelja, sustav EOJN RH otvara samo elektroniike dijelove ponuda, dok Naruditelj

evidentira pristigle fizidke dijelove ponude u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

elanak 13.

(1) Nakon otvaranja ponuda, iskljuiivo u sustavu EOJN RH Strudno povjerenstvo provodi se

pregled i ocjenu pristiglih ponuda koji ukljufuje:

1. odsutnost osnova za iskljudenje ponuditelja,

2. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZeno, te da li je dostavljeno jamstvo valjano,

3. ispunjenje uvjeta sposobnosti,

4. radunsku ispravnost ponude,

5. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave itehnidke specifikacije,

5. ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do dono5enja odluke

(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda Naruditelj komunicira iskljudivo s gospodarskim

subjektima koji su podnijeli ponudu putem sustava EOJN RH. Naruditelj pritom moZe zatraiiti

pojainjenja ponude, prihvat radunske pogre5ke, dostavu dokaza, dodatnu dokumentaciju,

produljenje roka valjanosti ponude i drugo.
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(4) O postupku pregleda i ocjene pristiglih ponuda sastavlja se zapisnik koji potpisuju 6lanovi

Strudnog povjerenstva.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:

1. naziva i sjedi5ta naruditelja,

2. naziva predmeta nabave,

3. evidencijskog broja nabave,

4. navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

5. navoda o roku za dostavu ponuda,

6. datuma i sata podetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

7. imena i prezimena ovlaStenih predstavnika narutitelja,
8. cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponuda sa PDV-om,

9, analitidkog prikaza traienih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja,

10. jamstava (ako je traieno),
1l-. analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehn idkih specifi kacija,

!2. razloga za odbijanje ponuda uz obja5njenje,

L3. rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabi6

L4. naziva ponuditelja s kojim ie se sklopiti ugovor;

15. prijedloga odgovornoj osobi naruditelja za dono5enje odluke o odabiru.

Odluka o odabiru
elanak 14.

(L) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude, Strudno
povjerenstvo utvrduje prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

(2) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim

traZenim uvjetima.

(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,

Naruditelj ie odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(4) Odluku o odabiru donosi ravnatelj/ica.

(5) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako

Narutitelj u dokumentaciji o nabavi nije odredio duii rok. Odluka o odabiru objavljuje se u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(6) Odluka o odabiru sadrii najmanje podatke o naruiitelju, predmet nabave, procijenjenu

vrijednost predmeta nabave, naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora

o javnoj nabavi, uputu o pravnom lijeku, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
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Odluka o poni5tenju

elanak 15.

(1) Naruditelj moie donijeti odluku o poniStenju ako su ispunjeni razlozi:
L. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadriajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu da su bile poznate prije,
3. ako je cijena najpovoljnije ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Naruditelj ima ili ie imati osigurana sredstva,
4. u svim ostalim opravdanim sludajevima.

(2) Naruditeljje obvezan donijeti odluku o poniStenju ako su ispunjeni razlozi:
L. nije pristigla nitijedna ponuda,

2. nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne ostane nitijedna valjana ponuda,
3. ako je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veia od pragova
primjene Zakona o javnoj nabavi.

(3) Odluka o poni5tenju sadrZi najmanje podatke o naruditelju, predmet nabave, procijenjenu
vrijednost predmeta, obrazlo2enje razloga za poni5tenje postupka javne nabave, uputu o
pravnom lijeku, ako je primjenjivo, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(4) odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave Naruditelj ie donijeti u roku od 30 dana
od isteka roka za dostavu ponuda. Odluka o poniStenju objavljuje se u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Sklapanje i izvr5enie ugovora o jednostavnoj nabavi
elanak 16.

(L) lzvr5no5iu odluke o odabiru, Naruditelj ie s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o
jednostavnoj nabavi.

(2) lsti udinak ima i narudibenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora

Registar ugovora i pohrana dokumentacije
elanak 17.

(1) Naruditeljje obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave te isti objaviti
u EOJN RH. U registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost
jednaka iliveia od 5.000,00 eura bez pDV-a.
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(2) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za diju je nabavu
Naruditeljsklopio ugovore iokvirne sporazume na temelju izuzeiaod primjene Zakona o javnoj
nabavi propisanih ilancima 33. i34. Zakona o javnoj nabavis obrazloZenjem razlogazaizuzeie.

(3) Naruditelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku nabave iuvati detiri
godine od dana sklapanja ugovora.

Pravna zaStita

elanak 18.

(1) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

(2) Protiv odluke donesene u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od
15.000,00 eu ra dop usteno je pod n ij eti p rigovor ravn ate lj u/ravn atelj ici.

(3) Prigovor se izjavljuje elektronidkim sredstvima komunikacije - putem modula jednostavne
nabave u EoJN RH u roku od tri (3) dana od dana dostave odluke, u suprotnom ie se prigovor
odbaciti.

(4) Nadin podno5enja prigovora iz stavka L. ovog dlanka oznaditi ie se u modulu EOJN RH
prilikom svakog pokretanja postupka jednostavne nabave.

(5) Prigovor mora sadriavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora,

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),

- odluku naruditelja na koju se prigovor odnosi,

- razloge prigovora i obrazloienje.

(6) Podnositelj prigovora moie odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru, a u
tom ie sludaju ravnatelj/ravnateljica obustaviti postupak odludivanja po prigovoru.

(7) O prigovoru odlutuje ravnatelj/ravnateljica u roku od osam (8) dana od dana izjavljivanja
prigovora.

(8) Ravnatelj/ravnateljica donosi odluku kojom odbija prigovor ukoliko isti nije osnovan ili
usvaja prigovor te ie u tom sludaju poniStiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su
zahvaien i nepravilno5iu.

Prijelazne i zavrSne odredbe
elanak i.9.

(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajudi nadin primjenjuju se drugi
interni akti Naruditelja te vaZeii pozitivni propisi.
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(2) Ovaj Pravilnik, kao isve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na mreZnoj stranici

Djeijivrti6 Masladak' te 6e se udiniti dostupnim u EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave, a koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika'

dovrSit 6e se prema odredbama akta kojije bio na snazi u trenutku pokretanja postupka'

elanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na mreznoj stranici Djedjeg vrtiia Masladak'

a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine'

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provotlenju postupka

jednostavne nabave KLASA:400 -oLlL7-OLl1 ; URBRO t: 2L23lOt-05-02-L7-1 od 3L'svibnja'

20L7.

Predsjednica UPravnog

Marija Mrkonja P

kh .l
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Utvrtluje se da je ova odluka objavljena na oglasnoj plodu Ustanove 28'kolovoza2o26'

U Gare5nici, 28.kolovoz 2028.

Ravnatelj

Dalibor Weiser
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